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Ionoxenne o Byxraarepun

1. OO6mue noJioxkeHUust

1.1. Byxrantepust sBisieTcss CTPYKTYpHBIM nonpaszaenenueM  denepasnbHOrO
TOCYIAPCTBEHHOT'O OIOPKETHOTO HAyYHOTO YUPEKACHHs «HMHCTUTYT pa3sBUTHS, 3M0POBbS
W ajantannu pebenkay (nanee — MHCTHTYT).

1.2. Byxranrepus noaunHseTCs HEMOCPEACTBEHHO nupexropy Muctutyra.

1.3. Byxrantepust B cBoeli mesTeNBHOCTH pykoBoacTByercst KoHcTutynueit
Poccuiickoii  denepaium, 3akoHomatenseTBoM Poccuiickoii Qenepauuu, YcraBom
Wucruryra, KomekcoM aTHKM M cnyske6HOTO MOBeneHUS pabornuka WHcruTyTa,
APYI'MMH  HOPMAaTHBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMH, YTBEPXKIAEMBIMM B YCTAHOBJIEHHOM
MOPsIIIKE,  PerylupyroluMy  OyXralnTepckuii W HaloroBBIA  yuer, MpuKazamu,

PacrliopsLKEHUAMU M YKa3aHUAMU  JTUPEKTOpPA Huctutyra, a Tak)Ke HACTOSIIMM
ITosoxxenuem.

2. OcHoBHbBIE 3a1a4H

OcHoBHbIMH 3a1auamu Byxrantepun snsiores:

2.1. Opranusauus GyxranTtepekoro 1 HaaIoroBOro ydera aesTenbHoCTd MHeTuTyTA.

2.2. OcyuiecTBieHue BHYTPEHHET0 KOHTPOJIs COBEPIIAEMBIX ¢axToB
XO3SiCTBEHHOMN JKU3HU B peaeax KOMIETEHIUK COTPYAHUKOB Byxranrepuu.

2.3. OcymlecTBIeHHE KOHTPOJISI COXPAHHOCTH COOCTBEHHOCTH M BCEX BHJIOB

pecypcoB o0wiecTBa, MpaBHIBHOIO PacxXoN0BaHus NCHEXKHBIX CPENCTB U MaTepHalbHbIX
LIEHHOCTEM.
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2.4. dopmHpoBaHMEe TMOJHOH U JOCTOBEPHOH MH(OPMALME O JAEATENBHOCTH
MHCcTUTYTa W €ro  MMYLIECTBEHHOM  [IOJIOKEHMM, HEOOXOAMMON  BHYTPEHHHM
MoJb30BaTeNsiM — Oyxranrepckodl  ((DMHAHCOBOW) OTYETHOCTM —  PYKOBOAUTEIISIM,
YUpEaUTeNsiM,  COOCTBEHHHMKaM  HMyllecTBa MWHCTHTYTa, a Takke  BHEIIHUM
MOTBb30BATE/ISIM — MHBECTOpaM, KPEIUTOpamM M JPYrUM II0Jb30BaTesIM OyXranTepcKoit
((uHAHCOBOI) OTYETHOCTH.

2.5. Obecneuenne uHbopMaruell, HEOOXOAMMOKW BHYTPEHHMM M  BHELIHWUM
M0Jb30BATENSIM  OyXranTepckoil  OTUETHOCTM  JJIsi  KOHTPOJsS 33  COOJIOJCHHEM
3aKoHo;arenbcTBa  Poccuiickoil  @enepauuu  NpH OCYIIECTBIEHMM  CHEJIOK,
COOBITUH, ONepaluii, CBA3aHHBIX C ACATENLHOCTBIO MHCTUTYTA, MX IENIeCO06Pa3HOCTBIO,
HalW4ueM W JBWIKEHHEM HMMYILIECTBAa U 005A3aTENIbCTB, HCIOJIb30BAaHUEM MaTepUaIbHBIX,
TPYAOBBIX M (HHAHCOBBIX PECYPCOB B COOTBETCTBMM C yTBEPIKACHHBIMU HOPMAaMH,
HOPMaTUBaMH U CMETaMHM.

2.6. llpenoTBpaiienue OTPULATENBHEIX PE3yNbTATOB JesTeNbHOCTH MIHCTHUTYTA

M BBUIBJICHHE BHYTPUXO3SIWCTBEHHBIX pe3epBOB oOecrieucHUs ee  (HUHAHCOBOMN
YCTOMUYHUBOCTH.

3. DOyHKHUM

OcHOBHBIMM QYHKLMIMU ByXrantepuu sBisoTCsE:

3.1. Opranuzaums OyxranTepckoro ydera OCHOBHBIX (POHJIOB, MaTepUanbHbIX
3aracoB, NCHEXKHBIX CPEJICTB U IPYrUX LeHHocTel MHCeTuTyTA.

3.2. Opranusalliis pacyeToB ¢ KOHTPAreHTAMH MO XO3AHCTBEHHBIM JIOroBOpam,
¢ OKOJDKETOM U BHEOIO/DKETHBIMU (OHIAMH.

3.3. Hauucnenue u BbIIaTa 3apabOTHON IIATBI, CBOEBPEMEHHOE MPOBEEHNE
pacueToB ¢ pabdoTHukamu MHcTHTYTA.

3.4. OGecnieueHne CTPOroro CoOJNIONEHHsS KacCOBOM M pacyeTHON AUCLUIIIMHEI,
pacxonoBaHMs MOJYYEHHBIX OMOJDKETHBIX ACCHUIHOBAHMM, CPEJACTB OT IPUHOCSIIEH
JIOXOJ J€ATENIbHOCTH 0 HA3HAYEHHIO.

3.5. OcyluecTBneHre  NpeABapPUTEIBHOIO KOHTPOJII 32  CBOEBPEMEHHLIM
1 IPABUIIBHBIM 0()OPMIICHUEM JOKYMEHTOB M 3aKOHHOCTBIO COBEPIIAEMBIX OIEpaIuii.

3.6. IlpumeHeHHe  yTBEPIKACHHBIX B YCTAQHOBJIEHHOM  MOPSIJIKE  TUIIOBBIX
YHUQUUMPOBAHHBIX (BopM NEePBUYHON YYETHOH NOKYyMEHTAllMM, CTPOTrOE COOIIOIEHHE
nopsiika 0(pOpMIIEHHs ITUX TOKYMEHTOB.

3.7. OOCecrieueHre CBOEBPEMEHHOTO U NIPAaBUWJIBHOI'O OTPAXKEHUSI HA cuerax
OyXrajTepcKoro y4era u B OTYETHOCTH XO3SHCTBEHHbBIX OIIepaLuii.

3.8, Opl"aHI/IBaH,I/IS[ KOHTPOJIs 3a  COXPaHHOCTBIO HC(bI/IHaHCOBBIX dKTHBOB
1 ACHEXHBIX CPEACTB.



3.9. Cocrapjienne W NpeJCTABICHHE B YCTAHOBJEHHBIE CPOKM OYyXTaaTepcKoii
M CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B TOCYAapCTBEHHBIE COLMAbHbIE
BHEOIOKETHBIE (DOH[IBI, HATIOTOBBIX JEKIAPALMH U MOSCHEHUH K HUM.

3.10. Tlpunstue Mep K TpPeIyNpexJEHUIO HEJOCTad, pacTpaT | JPYrHuX
HapylLIeHUH U 310ynoTpebIeHuid.

3.11. IlpoBeneHue MHCTPYKTaXKa MaTepHAbHO-OTBETCTBEHHBIX JIMI[ 10 BOIPOCAM
ydyeTa M COXPaHHOCTM  LEHHOCTEH, HaXOMMIIUXCI Ha UX  OTBETCTBEHHOM
XPAHEHUH.

3.12. OcyuiecTBieHue KOHTPOJIsI 3a CBOEBPEMEHHbBIM MPOBEJACHUEM
M ydaCTM€ B INPOBEJACHUM MHBEHTApU3aLMKM AaKTHUBOB M 00s3aTenbcTB HMHCTUTYTA,
CBOEBPEMEHHOE€ M MpPaBWIbHOE  OTP@KEHUE  PE3yJIbTaTOB  MHBEHTapH3alMu
B OyXraJTepcKoM y4ere.

3.13. CocrapneHue M COIJACOBaHWE C JUPEKTOpoM HMHCTMTyTa TJIaHOB
(pMHAHCOBO-X035IHCTBEHHOMN AEATENLHOCTH M PACUETOB K HUM.

3.14. Vyactue B MpOBENEeHUU aHAIM3a (MHAHCOBO-XO3SIICTBEHHON [EATEILHOCTH
VHcTuTyTa ¢ LENbIO  BBIABICHHH BHYTPUXO3SMCTBEHHBIX pE3epBOB, JIMKBUIALMH
NOTEPb U HEMPOU3BOAUTENBHBIX PACX010B.

3.15. OcyuecTBnenne MeponpHsTUil 10 MOBBILIEHAIO YPOBHS aBTOMATU3ALMH
YUETHO-BbIUYHCIUTENbHBIX paboT.

3.16. CucreMaTU3UpOBaHHBIM  y4eT  MOJIOIKEHHUH, HHCTPYKLMH,  ApYyrux
HOPMATUBHBIX ~aKTOB [0 BONPOCAM OpraHM3allMM U BEJEHUS OyXrajarepcKoro
yyera.

3.17. ObGecnieuenne  XpaHeHHs  OyXranTepckux  JIOKYMEHTOB, pEerucTpon
ydera,  HWHBIX  JOKYMEHTOB,  CBA3aHHBIX C  JIEITENbHOCTBIO  OyXrajarepuu
1 OyXrajaTepcKoro apxusa.

3.18. Ocywectnenne MHEIX GYHKUMA B COOTBETCTBMM C aKTaMu VIHCTHTYTa,
Nopy4eHusiMu pykoBoacTsa MucTuTyTa.

4. IlpaBa

B pamkax cBoux QyHKiwmit Byxrairepus umeer mpaso:

4.1. TpeGoBaTh OT CTPYKTYpPHBIX TOApasieNeHHii H pPaGOTHHKOB Hucruryra
NPeNCTaBICHUsS MaTepuanoB (NEPBUYHEIX JOKYMEHTOB, OTYETOB, CHPABOK M T.II.),
HEOOXOMMMBIX 1711 OCYIIECTBIEHMs  paGOThl, BXOAsmMEHd B  KOMIETEHLMIO
byxranrepuu.

4.2. He npuHMMAaTh K MCHOJNHEHMIO M OGOPMIICHHIO DOKYMEHTBHI IO OIIepaALIUSIM,
KOTOpbIC HapylIalOT ACHCTBYIOLIEE 3aKOHOJATENBCTBO U YCTAHOBJEHHBIA MOPSI0K
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NpueMa, ONPUXOJOBaHMsS, XPaHEHHMsI U KCIOJIb30BaHUsl 00OPYAOBAaHUS, MaTepHaIbHBIX
U JIpYTUX LEHHOCTEM.

4.3. llpenctapnare  pupektopy MHCTMTYTa OpeioKeHHs O  HAIOXKEHHH
AVCLMIUIMHAPHBIX ~ B3BICKAHWM  HA  JIML, JOMYCTHBIIUX  HEJIOOPOKAYECTBEHHOE
obopmiCHME W COCTaBIEHHE  JOKYMEHTOB,  HECBOEBPEMEHHYIO  Iiepenady
X JJis OTPaKeHMst Ha cueTax OyXrajJTepckoro ydyera U B OTYETHOCTH, a TakKe
33 HEJIOCTOBEPHOCTH COAEPIKALUMXCS B JIOKYMEHTAX JaHHBIX.

4.4. OcylecTBNATh CBSI3b C JPYTMMM OPraHM3aUMSMH M TOCYJApCTBEHHBIMU
OpraHamu I10 BOTIPOCaM, BXOJSIIMM B KOMIIETEHLMIO byxrantepuu.

4.5. Ykaszanus Oyxraarepus B mOpeienax — (YHKLUME, MpeayCMOTPEHHbIX
HactosmM IlosoxenuneM, ABISIIOTCS 00SI3aTENBHBIMU K PYKOBOJACTBY M HCIOJHEHHIO
BCEMU TIOZIpa3/ie/ICHUsSIMHU U COTpyAHUKamMu MHcTHTyTA.

3. PykoBoactBo Byxrajrepueii

5.1. Pykosonctso byxranrepueii ocyliecTsisieT riaBHbli Gyxrantep.

5.2. Ha pno/mKHOCTH rj1aBHOrO Oyxranatepa Ha3HAYyaeTCs JIMLO, HMEIOIee
BEICIIEE TMpO(eccuoHanbHoe 00pa3oBaHWE [0 CIHENMATIBHOCTH, COOTBETCTBYIOLICH
GyHKIMAM M KOHKPETHBIM  3a7ayaM,  HEOOXOAUMBIM IS HCITOJHEHHUS
JOJDKHOCTHBIX ~ OOSI3aHHOCTEH, CTaxk He MeHee 5 JieT Oyxranrepcko-(hHHAHCOBON
paboTel — ¢ BEICIIMM 00pasoBaHHeM; He MeHee 7 JIET Oyxranrepcko-(QpuHaHCOBOM
paboTEl — CO CPETHUM TTPOPECCHOHANBHEIM.

5.3. I'maBHblli  OGyxranrep HasHayaeTcs Ha JODKHOCTH M OCBOGOIMKIAETCS
OT MOJDKHOCTH JIUPEKTOpoM HMHCTUTyTa, B MOpSAKE, YCTAHOBJIEHHOM TPYIOBBIM
3aKoHoAarenbcTBOM Poccuiickoii denepariym.

5.4. I'naBublii 6yxranrep:

- PYKOBOAMT  N€ATENbHOCTBIO  byxranrepuu, obecreunBaeT CBOEBPEMEHHOE
1 KaYECTBEHHOEC BBIMOIHEHUE CTOSIIMX 3a/1a4;

- ompefenseT GYHKUMM M O0OS3aHHOCTH, MOJHOMOYMS ¥ Mepy OTBETCTBEHHOCTH
pabOTHMKOB Ha OCHOBE JODKHOCTHBIX UHCTPYKLIUMA, KOHTPOJUPYET WCIOJHEHNE
(QYHKIMOHANBHBIX 003aHHOCTEIN;

- OCYWIECTBISICT — IUIAHMPOBAHWE,  pacrlpeneneHue pabor B Byxranrepum
1 MOCTaHOBKY 3a/1a4 pabOTHUKAM;

- O0ECIICUMBAET ~ COXPAHHOCTh OYXTaNTepCKUX — HOKYMEHTOB W clrayy ux
B YCTQHOBJIEHHOM MOPSIAKE B apXUB;

- OKasblBae€T ~ METOAMYECKYIO ~ MOMOINb  PYKOBOJUTEISAM  CTPYKTYPHBIX
Mojpasaenenuid U apyrum  paGoTHukam HHCTMTyTa 1O BOMpocaM GyXraiTepeKoro
y4eTa, KOHTPOJIsI, OTYETHOCTH M aHaJIM3a XO3UCTBEHHOM JeSTENbHOCTH,



- OCYILICCTBJISIET KOHTPOJIb 3a JICHCTBUSIMU MNOAYHMHEHHBIX C TEM,

4TOOBI pabOTHMKM He JOMYCKAM IPAaBOHAPYLICHWH, HMEMOIIUX KOPPYNLHUOHHYIO
HaIpPaBJIEHHOCTb;

- TPUHUMAECT MEpbl [0 MPEAOTBPALIEHUIO W YPEryJIHPOBAHUIO KOHQIMKTA
UHTEPECOB;

- TPUHUMAET NpelyNnpeaAnTe/IbHbIE MEPBI AHTUKOPPYIIIMOHHOM HANPaBJIEHHOCTH.
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